
零星修缮工程竣工结算资料要求
一、竣工结算资料要求：竣工资料应为已备案完毕的完整资料，结算资料提交后无特殊情况不得补充资料；施工单位对所提供的竣工结算资料真实性、完整性及有效性应作出书面承诺并对此负责。
二、竣工结算资料报送套数：提供完整的竣工结算资料一式二套。
三、竣工结算资料内容：
1、工程管理部门的工程项目基本情况和工程决算报审表。1）工程项目基本情况主要包括：工程概况；工程组织、管理情况（包括组织管理内容、方法、措施、效果等情况）；工程合同履行情况（包括质量、工期、合同量的完成、变更、增减以及其他需要说明的情况）；项目评价；以上材料需工程管理部门负责人、项目管理负责人签字和单位盖章）；2）、潍坊学院基建修缮、零星工程决算报审表(一式四份)，需工程管理部门负责人签字和单位盖章；

2、合同及附件、协议书/补充协议；
3、竣工验收记录（签字盖章手续齐全且清楚）；
4、招标文件、招标答疑纪要、招标补遗；
5、投标文件；
6、承包人编制的结算书及电子盘（盖承包人公章，并由建设单位签字同意送审，共二套）；
7、施工图及电子盘；
8、承包方、发包方、监理方按规定签字认可的竣工图纸；
9、经审定的施工组织设计、施工方案或专项施工方案（签字盖章齐全且清楚）；
10、现场签证单；
11、隐蔽工程验收记录（签字盖章手续齐全且清楚）；
13、与工程结算有关的“发包方通知、指令、会议纪要、往来函件、工程洽商记录等”；
14、其他有关影响工程造价、工期等资料；
15、结算资料报送承诺书；
16、移交资料签收表(一式三份)。
零星修缮工程竣工结算审计流程图

 

 
 

潍坊学院基建修缮、零星工程决算报审表

报审部门：                                                                                               单位：元
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	开工日期
	

	施工单位
	
	企业等级
	
	竣工日期
	

	施工检查

质量验收
	
	工程量复核
	
	已预付工程款
	

	审 计 结 果
	原报工程预（决）算值
	
	净审减值
	

	
	审定工程预（决）算值
	
	附件页数
	

	施工单位：

盖章

负责人签字：

          年   月   日
	报审单位：

盖章

负责人签字：

             年   月   日
	审计部门：

盖章

负责人签字：

            年   月   日
	分管领导意见：

                年   月   日


本表一式四份


退回施工单位修改重做或工程管理部门修改纠正





初审不通过





工程管理部门组织相关部门进行工程验收,备齐送审资料





工程管理部门对施工单位编制的工程结算资料进行初审








由工程管理部门补充完善





不符合





工程管理部门初审后将全部资料送交审计处，同时以书面形式提交初审过程中发现的问题。





审计处（社会中介机构）审计人员检查送交资料是否齐全,是否符合要求





初审通过





由审计人员登记接收





符  合





审计处或社会中介机构出具审计征求意见稿，征求各方意见，在各方同意后再出具审计报告和开审计报告单








工程管理部门签字领取审计报告、审计报告单和送审资料





审计处或社会中介机构在规定时间内实施审计、工程管理部门配合





审计报告留底、登记、存档和归档





工程管理部门凭审计报告和审计报告单办理财务结算








